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Kiedy wystawi¢ fakture korygujacy?

Faktura korygujaca jest dokumentem wystawianym przez sprzedawce, w sytuacji gdy
zostanie stwierdzona pomytka lub wystgpito inne zdarzenie zmieniajgce dane, ktére
powinny znalezc¢ sie na fakturze zrodtowej. Przyczyny sporzadzenia tego typu
dokumentu wskazuje ustawa o VAT w art. 106j ust. 1. Zgodnie z trescig przepisu

wystawienie faktury korygujacej jest konieczne, jezeli po wystawieniu faktury:

e podstawa opodatkowania lub kwota podatku wykazana w fakturze ulegta
zmianie,

e dokonano zwrotu podatnikowi towarow i opakowan,

e dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaptaty,

e stwierdzono pomvitke w jakiejkolwiek pozycji faktury.

W systemie mozna skorygowac zaréwno dane formalne, jak rowniez same pozycje na
fakturze. Nie muszg sie Panstwo martwic o koniecznos¢ uzupetniania wszystkich
danych, ktére zostang zawarte na fakturze korygujgcej - odpowiednie informacje

zostang przeniesione z pierwotnej faktury.

Dane formalne to informacje zawarte na fakturze, ktore nie wptywajg na kwoty np.

nazwa kontrahenta, adres, numer NIP, termin ptatnosci.

Pozycje na fakturze odnoszg sie do sprzedanych ustug lub towardéw np. wartosci, ilosci

oraz stawki podatku.



Wystarczy, ze w zaktadce PRZYCHODY » SPRZEDAZ oznaczy sie fakture pierwotng, ktéra
ma zostac skorygowana, i z gérnego menu wybierze sie opcje MODYFIKUJ » KORYGU]J
POZYCJE FAKTURY lub ZMIEN DANE FORMALNE. Po wpisaniu wtaéciwych danych
uzytkownik otrzymuje kompletng fakture korygujacg, ktérg moze przekazac

kontrahentowi.
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Po skorzystaniu z tej opcji pojawi sie okno wyboru, gdzie nalezy wybrac jedng z opcji:

e NAPODSTAWIE OTRZYMANE] NOTY KORYGUJACE].
o WYSTAW KOREKTE DANYCH FORMALNYCH

Jesli nie otrzymaliSmy noty korygujgcej od kontrahenta to klikamy w drugg opcje, czyli

“Wystaw korekte danych formalnych”.

Pojawi sie okno, w ktérym nalezy wprowadzi¢ poprawne dane formalne z

obowigzkowym podaniem przyczyny korekty w polu UZASADNIENIE KOREKTY.
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Natomiast, jesli btgd wystgpit w nazwie, adresie czy tez w numerze identyfikacji
podatkowej (NIP) kontrahenta, nalezy zaznaczy¢ okno ZMIEN DANE (widoczne przy polu

nabywcy), nastepnie wprowadzi¢ prawidtowe informacje.

W celu wystawienia faktury korygujacej, ktéra dotyczy korekty pozycji faktury,
nalezy przej$¢ do zaktadki PRZYCHODY » SPRZEDAZ, gdzie nalezy zaznaczy¢ fakture
podlegajgcg korekcie i wybra¢ MODYFIKUJ » KORYGUJ POZYCJE FAKTURY.
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Etykiety

Faktura korygujgca pojawi sie na liscie wszystkich faktur przychodowych jako
samodzielny dokument - z wtasnym numerem, numerem KSeF oraz informacjg do jakiej
faktury pierwotnej sie odnosi.
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